REGULAMIN RADY RODZICOW

Mtlodziezowego Domu Kultury nr 2 w Poznaniu

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

Rada Rodzicow Mlodziezowego Domu Kultury nr 2 w Poznaniu, zwana dalej Rada, jest

spolecznym organem MDK nr 2 i dziata na podstawie:

1)

2)
3)

ustawy Prawo o§wiatowe z dnia 14 grudnia 2016 r. — art. 83 i 84 (Dz. U. z 2025 r. poz.
1043, 1160),
Statutu Mtodziezowego Domu Kultury nr 2 w Poznaniu,
niniejszego regulaminu.
Rozdzial 2

Cele i zadania Rady Rodzicow

Rada Rodzicow jest organem powolywanym do reprezentowania ogdtu rodzicow dzieci

i milodziezy, uczgszczajacych na zajgcia MDK nr 2 oraz podejmowania dziatan

zmierzajacych do doskonalenia statutowej dziatalnosci placowki. Wspieranie dziatalno$ci

statutowej nalezy przez to rozumie¢ wspieranie celow i zadan placowki - jako instytucji

o$wiatowo-wychowawczej, zajmujacej si¢ ksztalceniem i wychowaniem.

Celem Rady Rodzicow jest w szczegolnosci:

1) wspdlne oddziatywanie na dzieci 1 mtodziez uczgszczajaca do MDK nr 2 poprzez
rodzine i placoéwke w procesie rozwijania zainteresowan, pasji 1 umiejgtnosci,

2) tworzenie wlasciwego klimatu 1 warunkéw materialnych dla wlasciwego
funkcjonowania placéwki.

Zadania Rady Rodzicow:

1) wspodlpraca z Dyrektorem 1 nauczycielami MDK nr 2 w realizacji uchwalania
w porozumieniu z Radg Pedagogiczng programu wychowawczo-profilaktycznego

placowki,

2) Jezeli Rada Rodzicow w terminie 30 dni od dnia rozpoczecia roku szkolnego nie
uzyska porozumienia z Rada Pedagogiczng w sprawie programu wychowawczo-
profilaktycznego placowki, program ten ustala Dyrektor placowki w uzgodnieniu

z organem sprawujacym nadzor pedagogiczny. Program ustalony przez Dyrektora



placowki obowigzuje do czasu uchwalenia programu przez Rade Rodzicow

w porozumieniu z Radg Pedagogiczna,

3) opiniowanie programu i harmonogramu poprawy efektywnosci ksztalcenia lub

wychowania placéwki,
4) opiniowanie projektu planu finansowego sktadanego przez Dyrektora placowki,
5) wyrazanie opinii Rady Rodzicow, w sprawie prowadzenia eksperymentu szkolnego,

6) prawo do wskazania wlasnego przedstawiciela (Rady Rodzicow) do komisji

konkursowej na stanowisko Dyrektora placowki,

7) prawo do wypowiadania si¢ w formie wigzacej opinii (pozytywna opinia) o podjgciu

dziatalnosci w placowce przez stowarzyszenie lub inng organizacje,

8) prawo wypowiedzenia si¢ (w ramach konsultacji) w sprawie wprowadzenia
szczegoblnego nadzoru nad pomieszczeniami placowki lub terenem wokoét placéwki

w postaci srodkoéw technicznych umozliwiajacych rejestracje obrazu (monitoring),
9) prawo do ztozenia wniosku o oceng pracy nauczyciela oraz zaopiniowania oceny,
10) prawo do formutowania opinii w sprawie oceny dorobku zawodowego za okres stazu,

11) podejmowanie dzialan na rzecz pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych

dla wspierania realizacji zadan MDK nr 2,

12) gromadzenie funduszy przeznaczonych na wspieranie statutowej dziatalnosci, w tym
podejmowanie uchwatl w sprawie sugerowanej wysoko$ci dobrowolnej wptaty od

rodzicow, opiekunéw, petnoletnich uczestnikdéw zajec,
13) promowanie placowki, jej dziatan i osiagnie¢ w réznych srodowiskach.

. Zadaniem przewodniczacego, a w przypadku jego nieobecnosci zadaniem zastepcy

przewodniczacego jest kierowanie catoksztattem prac Rady a w szczegolnosci:

1) zwolywanie i prowadzenie zebran Rady,



2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

ustalanie programu dziatan Rady pozwalajacych na realizacje podjetych przez
nauczycieli prowadzacych zespoty, kluby, kota, grupy w MDK nr 2 w realizacji

programu wychowawczo-profilaktycznego i zadan opiekunczych,

przekazywanie Dyrektorowi opinii i postulatéw rodzicow dzieci i mlodziezy

uczeszezajacej do MDK nr 2,
reprezentowanie Rady Rodzicéw na zewnatrz MDK nr 2,

wyplacanie, wraz Zastgpca, zaliczek nauczycielom na podstawie wnioskow

przekazywanych przez Administratoréw,
przygotowanie dokumentacji bankowej (historii konta) dla komisji rewizyjnej,

gromadzenie $rodkow finansowych na koncie Rady Rodzicow, zdobywanych z
dobrowolnych wptat rodzicow, innych oséb fizycznych, instytucji oraz dochodow z

imprez organizowanych przez Rade od okreslonych nauczycieli;

przygotowanie dokumentu z przypisaniem dzieci do odpowiednich pracowni wraz

z danymi niezbednymi do uiszczenia optaty (anonimizacja danych),

rozliczanie si¢ przed rodzicami z gospodarowania uzyskanymi S$rodkami

finansowymi.

Zadaniem Zastepcy Przewodniczacego jest:

a) zastepowanie Przewodniczacego podczas jego nieobecnosci,

b) przygotowanie dokumentacji Matej Wielkopolski dla Komisji Rewizyjne;,

c) wyplacanie, wraz z Przewodniczacym, zaliczek nauczycielom na podstawie wnioskow

przekazywanych przez Administratoréw;

Zadaniem Sekretarza jest:

a) zapewnienie organizacji pracy Rady, gléwnie prowadzenie korespondenc;ji i

dokumentacji oraz przechowywanie jej,

b) przyporzadkowanie wptat rodzicow do odpowiednich pracowni i udostgpnienie danych

Prezydium Rady Rodzicéw do 10. dnia danego miesigca za uptywajacy miesiac,



Sekretarz ma wglad w histori¢ rachunku bez mozliwosci dokonywania operacji

bankowych.

7. Zadaniem Administratorow jest obsluga zaliczek nauczycieli wskazanych przez

Przewodniczacego RR. Zakres obstugi to przyjmowanie wniosku o zaliczke, przestanie do

akceptacji oraz ich pdzniejsze rozliczenie.

Rozdzial 3

Sklad i struktura Rady Rodzicow oraz sposob jej powolywania

1. Dziatalno$¢ Rady Rodzicow powinna by¢ zgodna z ustawa Prawo o$wiatowe
i uchwatami Rady Rodzicow MDK nr 2.

2. Najwyzszym wyrazicielem woli rodzicéw dzieci 1 mtodziezy uczeszczajacych do MDK 2
jest zebranie og6lne zwolywane co najmniej raz na rok.

3. Do zadan ogdlnego zebrania rodzicéw nalezy:
wybor cztonkéw Rady Rodzicéw — w liczbie, co najmniej 10 przedstawicieli,
mozliwo$¢ wyboru Komisji Rewizyjnej, w liczbie co najmniej 2 cztonkdw, przyjecie
sprawozdania z dziatalno$ci ustgpujacej Rady Rodzicow 1 sprawozdania Komisji

Rewizyjnej,

4. Rada Rodzicow wybierana jest na okres jednego roku. W uzasadnionych przypadkach

rodzice moga dokona¢ zmiany w sktadzie Rady.

5. Rada Rodzicéw na swym pierwszym posiedzeniu organizacyjnym wybiera ze swego
grona prezydium, w sktad ktorego wchodza: Przewodniczacy, Zastepca, Sekretarz

13 Administratorow.
6. Pracami Rady kieruje Przewodniczacy wybierany na okres kadencji Rady.

7. W zebraniach Rady moze bra¢ udziat Dyrektor MDK?2 z glosem doradczym i inne osoby
zapraszane przez Przewodniczacego, za zgoda lub na wniosek Rady.

8. Zebrania prezydium Rady Rodzicow odbywaja si¢ w miar¢ potrzeb, nie rzadziej niz dwa
razy w roku szkolnym.

9. O terminie i proponowanym porzadku zebrania zawiadamia si¢ czlonkow Rady oraz
Dyrektora przynajmniej 4 dni przed planowanym terminem, a w uzasadnionych

przypadkach (zebranie nadzwyczajne) najpdzniej 1 dzien przed terminem. Informacja
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

o planowanym zebraniu rozsytana jest w formie wiadomos$ci e-mail oraz powinna by¢
umieszczona na tablicy ogloszen w holu placéwki i na stronie internetowej placowki.
Projekt porzadku zebrania Rady moze by¢ uzupelniany po otwarciu zebrania
o propozycje zgtaszane przez cztonkéw Rady lub Dyrektora MDK nr 2.
Odrzucenie zglaszanego na zebraniu wniosku wymaga uzasadnienia.
Uchwaty wszystkich zebran zapadaja wigkszoscig gloséw. Zebrania Rady
sg prawomocne przy obecnosci Quorum.
Quorum wymagane dla podj¢cia uchwaty przez Rad¢ wynosi: co najmniej 50% cztonkdéw
Rady — w pierwszym terminie zebrania i co najmniej 20% cztonkéw Rady w terminie
drugim.
Uchwaty Rady sa podejmowane zwykla wickszos$cig gtosow (to taka liczba glosow ,,za”,
ktéra przewyzsza co najmniej o jeden glos liczbe gloséw ,,przeciw”, pomijane sg glosy
,Wstrzymujace si¢”).
Uchwata o rozwigzaniu Rady podejmowana jest bezwzgledng wigkszoscig glosow
(to taka liczba glosow ,,za”, ktéra przewyzsza co najmniej o jeden glos liczbe glosoéw
»przeciw” 1 ,,wstrzymujacych si¢”).
Jezeli pelny sktad Rady stanowi liczbe nieparzysta, quorum w pierwszym terminie
zebrania oznacza obecno$¢ czlonkéw Rady przynajmniej roéwnag pierwsze] liczbie
catkowitej po 'z petnego sktadu.
Uchwaty Rady sga podejmowane w gltosowaniu jawnym (przez podniesienie rgki).
Uchwaty Rady moga by¢ podejmowane w glosowaniu tajnym (kartami do glosowania)
po przyjeciu formalnego wniosku w sprawie tajnosci gtosowania.
Glosowanie tajne przeprowadza dwu lub trzyosobowa komisja skrutacyjna, wybrana
sposrod cztonkéw Rady.
Posiedzenia rady Rodzicow sa protokotowane. Za dokumentacj¢ i jej prawidtowe
prowadzenie = odpowiada  Przewodniczacy @ Rady  Rodzicow.  Dokumentacja
przechowywana jest w sekretariacie MDK nr 2. Rada dokumentuje zebrania w formie
protokotu lub uchwat w formie odrgbnych dokumentow.
Protokoét zebrania Rady powinien zawieraé:

- numer, dat¢ i miejsce zebrania,

- stwierdzenie prawomocnosci zebrania (quorum),

- liste obecnych cztonkéw Rady,

- stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniego zebrania,

5



- zatwierdzony porzadek obrad,
- przebieg obrad, streszczenie wystapien, dyskusji i wnioskow,
- podpisy przewodniczacego Rady i protokolanta.

22. Protokoty posiedzen Rady sg przyjmowane przez Radg¢ na nastepnym posiedzeniu
Rozdzial 4

Zadania Komisji Rewizyjnej

Komisja Rewizyjna czuwa nad zgodnos$cia dziatalno$ci Rady Rodzicow z obowigzujacymi

przepisami, a w szczego6lnosci:

1)

2)

3)

kontroluje dwa razy w roku szkolnym dziatalno$¢ w zakresie zgodnos$ci z przepisami
regulaminu i1 uchwatami Rady Rodzicoéw, pierwsza kontrola w ciggu 2 tygodni po
okresie ferii zimowych, druga kontrola po zakonczeniu roku szkolnego, jednak nie

p6zniej niz do 31 lipca.

kontroluje dwa razy w roku szkolnym dokumentacj¢ zwigzang z dziatalnosciag
finansowo-gospodarcza w zakresie zgodno$ci z przepisami dotyczacymi zasad
prowadzenia gospodarki finansowej i rachunkowos$ci Rady Rodzicow, pierwsza kontrola
w ciggu 2 tygodni po okresie ferii zimowych, druga kontrola po zakonczeniu roku

szkolnego, jednak nie p6zniej niz do 31 lipca.

sktada roczne sprawozdania ze swych prac wraz z wnioskami pokontrolnymi

na posiedzeniu Rady Rodzicow.
Rozdzial 5
Fundusze Rady Rodzicow

Rada Rodzicow prowadzi dziatalno$¢ finansowa w celu wspierana dzialalnosci statutowej
MDK w oparciu o ogélne obowigzujace zasady w jednostkach budzetowych. Prezydium
Rady Rodzicow wickszoscig glosow ma prawo do podejmowania decyzji dotyczacych
sposobu zbierania funduszy na cele statutowe MDK 2 oraz do okreslania formy ptatnosci,
w tym zbierania darowizn od rodzicow.

Fundusze Rady powstaja z dobrowolnych wptat rodzicow, innych osoéb fizycznych

i prawnych, dochodow z imprez organizowanych przez Rade oraz innych zrodet.



3. Zbierani funduszy, w tym z dobrowolnych miesigcznych wptat rodzicow, opiekundw,
petnoletnich uczestnikow zaje¢ w MDK nr 2 przeznaczonych na dofinansowanie
dziatalno$ci MDK nr 2, pracowni, organizacji imprez, odbywa si¢ poprzez przelewy na
konto bankowe Rady Rodzicow zgodnie z danymi niezbednymi do uiszczenia oplaty
przekazanymi przez Przewodniczacego,

4. Sugerowang, dobrowolng miesieczng wysokos¢ wptat rodzicow, opiekundéw oraz
petnoletnich uczestnikow zaje¢¢ - za zajgcia w okresie od 1 wrzesnia do 30 czerwca, ustala
w formie uchwaty Rada Rodzicow w terminie do dnia 15 wrze$nia kazdego roku.

5. Kwota wptat, o ktérych mowa w ust. 4 przeznaczona jest — zgodnie z sugestig wskazang
w uchwale na:

a) cele statutowe MDK nr 2,
b) wsparcie dydaktyczne biezacych zaje¢ w poszczegdlnych zespotach, w szczegdlnosci
takich jak: sprzet, materialy i narzedzia oraz na finansowanie dziatan organizacyjnych
podnoszacych standard zaj¢¢ uczestnikdéw, pracowni badz uczestnikow imprez w MDK
nr2,
¢) ponadstandardowe wyposazenie placowki, ponadstandardowe srodki dydaktyczne,
d) wycieczki, nagrody dla uczestnikéw, imprezy organizowane przez placowke oraz na
finansowanie dzialan organizacyjnych podnoszacych standard zaje¢ uczestnikow,
pracowni statych, okresowych i okazjonalnych, w tym uczestnikow imprez w MDK nr 2,
e) finansowanie dziatan organizacyjnych Rady Rodzicéw, co w szczegodlnosci moze
obejmowac przeznaczenie srodkow na koszty:
a. ustug doradczych i eksperckich,
b. obstugi ksigegowej,
c. obslugi prawnej, w szczeg6lnosci w zakresie interpretacji przepisow prawa
o$wiatowego dotyczacych dziatalno$ci Rady Rodzicow, opiniowania projektow
uchwat i regulamindéw, doradztwa i reprezentacji Rady Rodzicow w sprawach
zwigzanych z jej dziatalno$cig.

6. Wptaty, o ktorych mowa w ust. 2 przekazywane sa na konta bankowe wskazane przez
Przewodniczacego Rady Rodzicow.

7. Zakupy materialow, pomocy dydaktycznych dokonywane przez nauczycieli
dokumentowane sg paragonami fiskalnymi, fakturami lub innymi dowodami zakupu.

8. Kazdy zakup zaliczka musi by¢ rozliczony przed ztozeniem kolejnego wniosku.



10.

11.

12

13.

14.

15.

16.

17

Rozliczenia zakupéw w oparciu o dokumenty zakupu sa dokonywane przez
Administratoréw

Whnioskowa¢ o dofinansowanie z puli pieni¢znej ma prawo kazdy nauczyciel
Mtodziezowego Domu Kultury nr 2.

Aby uzyska¢ finansowanie danego zakupu - Nauczyciel wysyta wniosek (wzor zalacznik
nr 1, dalej okreslony jako ,,wniosek”) na adres e-mail Administratora, do wiadomosci
Przewodniczacego oraz Zastepcy. Wniosek podlega akceptacji przez Przewodniczacego

oraz i Zastgpcg przewodniczacego Rady Rodzicow.

. W przypadku konieczno$ci zaprezentowania bardziej zlozonych wyjasnien, zaleca si¢

bezposredni kontakt z jednym z cztonkéw Prezydium Rady Rodzicow.

Whnioskodawca ma prawo zada¢ finansowania wydatkow, ktérych sumaryczna warto$é
nie przekracza sumarycznej wartosci wplat rodzicow dzieci uczeszczajacych na dane
zajecia.

Prezydium Rady ma prawo odrzuci¢ wnioski o dofinansowanie, ktorych uzasadnienie
mija si¢ z wplatami standardowymi przeznaczonymi na cele statutowe MDK lub na
wsparcie dydaktyczne biezacych zaje¢ poszczegolnych zespotow.

Nauczyciel lub Dyrektor MDK nr 2 moze wnioskowa¢ o dofinansowanie z kwoty
przeznaczonej na cele statutowe MDK (tzw. 10), sktadajac wniosek. W kazdym
przypadku wniosek wymaga akceptacji Przewodniczacego i Zastepcy .

Prezydium Rady Rodzicéw moze wystapi¢ w przypadku zaistnienia watpliwosci, co do
przeznaczenia $rodkoéw (wystaé zapytanie) do organu prowadzacego w trybie art. 57
ustawy Prawo o§wiatowe.

Niezwlocznie po dokonaniu zakupu, wnioskodawca ma obowigzek dostarczy¢ do
sekretariatu kopie paragondéw zakupu w zaklejonym kopertowym opakowaniu z informacja
»Administrator Rady Rodzicoéw” wraz z papierowym wnioskiem i rozliczeniem. W celu
weryfikacji aktualnego stanu wplat, Sekretarz Rady Rodzicow bedzie przekazywat do
MDK nr 2 saldo wptat na poszczegoélne zajecia, celem udostepnienia ich do wgladu w

sekretariacie nauczycielom do 10. dnia kazdego miesiaca.

.W celu kontroli nad procesem pozyskiwania 1 wydatkowania $rodkow

a. Sekretarz zobowigzany jest do prowadzenia w postaci elektronicznej ewidencji wptat
rodzicow i przelewow na rzecz MDK nr 2,
b. Administrator zobowigzany jest do prowadzenia w postaci elektronicznej ewidencji
rozliczen zaliczek nauczycieli oraz przekazywania tej zaktualizowanej ewidencji do 10

8



18.

19.

20.

21.

1.

dnia kazdego miesigca na skrzynke RR MDK2 oraz skrzynke Przewodniczacego RR.
Ewidencja ta powinna by¢ wraz z kompletem dowodow zakupdéw czeScig sprawozdania
rocznego. List¢ pracowni przydzielonych do kontroli danemu Administratorowi podesle
Przewodniczacy RR na imienng skrzynk¢ mailowa,

c. Przewodniczacy 1 Zastgpca zobowigzani sg do weryfikacji wnioskow oraz
dwuosobowego zatwierdzania wyptat zaliczek nauczycielom

Do wykonywania przelewéw z konta Funduszu Rady Rodzicow upowazniony jest
Przewodniczacy Rady Rodzicow oraz Zastepca Przewodniczacego.

W celu obstugi biezacych wyplat zaliczek osoba upowazniona do wyptat z konta Rady
Rodzicow bedzie uzupetniala zawarto$¢ kasy gotéwkowej Rady Rodzicow, kwota
adekwatng do biezacych potrzeb.

W przypadku posiadania przez Rad¢ Rodzicow Pracowni odrebnego konta bankowego
do podejmowania $rodkéw finansowych z konta Funduszu tejze Rady Rodzicow
upowaznieni s3: przewodniczacy i1 skarbnik Rady Rodzicow danej pracowni.

Do 30.06 danego roku powinno by¢ dokonane rozliczenie calo$ci pienigdzy (stan konta,
stan kasy, rozliczenia z nauczycielami), nauczyciele rozliczaja wszystkie zaliczki,
ewentualne nadwyzki zwracajac do kasy, okreslane sa salda koncowe poszczegélnych
grup. W/w kwoty beda przekazane kolejnej radzie rodzicow, a powyzsze czynnosci sa

wymagane do sporzadzenia raportu koncowego.

Rozdzial 6
Gospodarka finansowa i obsluga ksieggowa konta Rady Rodzicow

Nad prawidlowg realizacja gospodarki finansowej czuwa Przewodniczacy Rady
Rodzicéw wraz z Zastgpca, zgodnie z ich zadaniami wymienionymi w Rozdziale 2

Regulaminu.

Obstluga ksiggowo—rachunkowa funduszu Rady Rodzicow prowadzona jest zgodnie z
zatwierdzonym planem finansowym przez Przewodniczacego Rady Rodzicow wraz z

Zastepca.
Rozdzial 7

Uprawnienia prezydium w zakresie regulaminu



1. Prezydium Rady Rodzicow ma prawo do dokonywania zmian w regulaminie Rady, w tym
w zakresie zasad dotyczacych finansowania oraz zbierania $rodkow oraz podzialu zadan
migdzy cztonkami prezydium, bez potrzeby uzyskiwania zgody calej Rady, pod warunkiem,

ze zmiany te sg zgodne z obowigzujacym prawem.

Rozdzial 8
Postanowienia koncowe
1. Dziatalno$¢ Rady powinna by¢ zgodna z obowigzujacym prawem.

2. Czonkowie Rady Rodzicow petnig funkcje spotecznie.
3. Na miejsce ustgpujacych lub odwotania cztonkéw Rady wybiera si¢ nowych.
4. Ustepujaca Rada dziata do chwili wyboru 1 ukonstytuowania si¢ nowej Rady.

5. W przypadku konfliktu Rady Rodzicow z innymi organami MDK nr 2, wynikajacego
z nierespektowania uprawnien spofecznosci rodzicielskiej oraz nie udzielania
wyczerpujacych odpowiedzi na ztozone zazalenia — Rada Rodzicéw ma prawo zwrdcenia

si¢ o rozstrzygniecie sporu do organu prowadzacego placowke.

6. Rada Rodzicow postuguje sie pieczatka o tresci: ,,Rada Rodzicow MDK nr 2

w Poznaniu”.
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